北京日博电器招聘
实习招聘职位：1、市场商务部助理、行政及人事部助理（在校实习生若干名)
招人的经理很和蔼，有什么具体问题和要求应该都可以再商量。实习不会很累，可以学到知识。
北京日博电器有限责任公司2011年成立，为一电力产品销售公司。公司发展快，急需人才，实习表现好的可留用。公司位于九号线六里桥东附近，坐地铁十号线可以直接到六里桥。未来地铁十四号线也将直接穿过。招聘要求和企业介绍如下：
一、招聘职位：市场商务部助理（销售助理)[只招在读大三、四实习生]

（一、）工作地点：北京市西城区马连道路25号中基大厦10层
（二、）性 别：女
（三、）任职资格：
1、实习生须为大三、大四及以上学历的在校学生，每周工作至少三天以上，每周工作四天优先考虑。（经济管理、财务会计、工商管理、文秘、行政管理、信息管理、市场营销专业优先），可尽快入职。
2、掌握基本的办公设备使用，能熟练使用电脑办公软件（如Office/办公自动化）。
3、具备良好的沟通、协调能力 (如：与客户良好礼貌的沟通，处理客户的一些日常工作问题，分析客户提出的问题属于哪个部门所处理的事务，及时给予客户满意的回答)。
4、工作认真细心，有强烈的责任感、较好职业素养
5、性格特质：性格开朗、阳光自信、乐观、有亲和力；
（四、）职位描述:
1、负责公司订单统计、报价系统、项目执行及跟踪，收集整理项目信息；
2、负责商务部日常工作，如：部门来电咨询，客户来访接待，及时处理部门的报价、采购传真、复印文件。
3、完成领导安排的其他工作，如：部门会议的准备，召开，会议记录，领导布置的部门工作安排；
（五、）福利待遇：每周5天/8小时工作制，每天薪酬100元。公司交通方便，周边商场、超市众多（新华联商场、家乐福超市）。
（六、）实习结束后，公司出具实习证明，对于表现优秀的学生，公司将考虑招聘为正式员工，或者将给予推荐与公司相关的合作企业如西门子、东芝、施耐德电气等。
（七、）个人简历发送邮箱：sunwise_electric@163.com（请提供个人近期照片）合则约见，谢绝来电和上门。
二、企业基本介绍
公司网址：www.sun-wise.cn
北京日博电器有限责任公司是专业销售电气设备、工业电气元器件、工业自动化产品、高低压变频产品、水处理及控制产品、节能环保产品、电力专用工具及检测产品和电力工程总包的综合型企业。 

我公司是世界名牌——德国西门子集团销售合作伙伴，一级渠道经销商。销售的主导产品包括：（1） 西门子40.5kV高压真空断路器；（2） 西门子10kV、6kV中压真空断路器(3AE、3AH开关)；（3）西门子综合继电保护(7SJ系列)；（4）西门子低压框架开关(400V级3VL、3VT开关)和塑壳开关；（5）西门子发电机出口断路器；（6） 西门子工业自动化（PLC）产品及变频器驱动产品等。 

同时，又是世界名牌——日本东芝集团销售合作伙伴，中国首席渠道经销商。销售的主导产品为十二大类，包括：（1）东芝40.5kV高压真空断路器(VY型号)；（2）东芝10kV、6kV中压真空断路器(VK型号和VBP＋型号)；（3） 东芝综合继电保护(GR/BYE系列及后台控制系统)；（4）东芝27.5kV轨道交通真空单相断路器； （5）东芝40.5kV/SF6气体绝缘开关柜；（6）东芝10kV /6kV中置式金属铠装开关柜(VEZ型号)；（7）东芝MID-UPS不间断电源；（8）东芝高低压变频器（TMIEC）；（9）东芝直流电源装置(GZDW)；（10）东芝污水处理自动化系统；（11）东芝GTBE楼宇能源管理系统；（12）东芝变压器等。 

公司建立起自有的销售网络和营销团队开拓市场，凭借德国西门子和日本东芝高知名度、高荣誉度产品羸得了用户的信任。产品竞争力强，市场占有率高，质量安全可靠。在国家电网、南方电网、发电厂、石油石化、煤化工、冶金钢铁、轨道交通、民航机场等行业有良好的运行业绩。同时，公司与国内一些重大工业用户和设计院所建立了长期稳定的紧密的合作关系，能很好地帮助用户提供电气元件选型和整体解决方案；公司重信用、守合同，为用户提供满意的售前、售中、售后服务文化，受到用户的一致好评和普遍赞誉。 

公司始终坚持以人为本，爱人才、识人才、选人才、重激励的人才培养体系，坚持国际化、大品牌、多品种、差异化的营销战略，秉承“品牌、信誉、合作、共赢”的经营理念，始终践行“客户第一、质量第一、服务第一、员工第一”的经营方针，全心全意为用户提供世界领先、设备精良、性价比高的电力产品和服务，满足市场客户需求，致力于与客户一道实现节能减排、保护环境、持续发展的战略目标。 

三、工作环境一角：
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